Felhasználói leírás

Mobil Számlázó PDA v1.03
A program elindítása után az alábbi képernyő jelenik meg a készüléken.
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· Számla készítése: új számla készítésének indítása.

· Múltbeli számlák: az elkészített számlák megtekintése.

· Szállítólevél készítése: új szállítólevél készítésének indítása.

· Múltbeli szállítólevelek: az elkészített szállítólevelek megtekintése.

· Lekérdezések: az elkészített számlák kigyűjtései.

· Menü:

· Paraméterek: működési beállítások.

· Névjegy: információ a programról.

· Kommunikáció: adatok frissítésére szolgál.
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· Kilép: a program bezárása.
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A program használatának megkezdése előtt a paraméterek menüpontban kell beállításokat végeznünk. 
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Megadhatjuk a nyomtató port-ját, a képen látható módon. A bluetooth beállításokat előzőleg el kell végeznünk a Windows Mobil rendszerben.

Mentés helye beállításnál megadhatunk egy mappát ahova a program a biztonsági mentéseket fogja készíteni. Javasolt olyan mappa kiválasztása ami cserélhető tárolón helyezkedik el pl.:SD kártyán.

A „Mentés” menügomb használatával tárolhatjuk el a beállításainkat, vagy  a „Vissza” gombbal bezárhatjuk mentés nélkül az ablakot.

Amint ezeket a paramétereket megadtuk, már készen is állunk a program használatára.

Számla készítése
A számla készítése gomb használatára az alábbi képernyő jelenik meg.
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Megjelenik az aktuális bizonylatszám „AA000010/2009”, az aktuális dátum és fizetési mód. 
· A „Vevők” gomb használatával megjelenik a vevőtörzs ablak ahol kiválaszthatjuk a vevőt, vagy vehetünk fel újat. A vevő kiválasztása után a program beállítja a vevőhöz rendelt fizetési módot és ha van határidőt. A beállításokat szabadon módosíthatjuk.
· A „Tételek” gomb használatával elkezdhetjük rögzíteni a bizonylat tételeit.
· A „Kiállít” menügomb használatával elkészítjük a számlát. A program rákérdez hogy biztosan kiállítjuk –e a számlát, igen válasz esetén megadhatunk nyomtatási példányt és a program elkezdi kinyomtatni amennyiben érzékel nyomtatót a megadott port-on. Minden bizonylat kiállításakor készül biztonsági mentés, amiből a program 10db-ot tárol.

· A „Vissza” gombbal kiléphetünk a számla készítésből. Amennyiben van rögzítve tétel akkor a program megerősítést kér a kilépésről.

Vevők
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A fejlécre kattintva változtathatjuk a rendezést és a keresést. A keresőmezőbe írt karakterek alapján lehet szűkíteni az adatokat. A kijelölt partnert a „Választ” gombbal kiválaszthatjuk a bizonylathoz a „Vissza” gombbal választás nélkül zárjuk be az ablakot. Az „Új vevő” gombbal megjelenik a vevő rögzítését lehetővé tevő ablak.

Új vevő
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Az adatok kitöltésére van lehetőség:

· Név

· Cím

· Fizetési mód

· Kedvezmény %-ban (az árkategóriából adott kedvezmény, lehet negatív is)
· Árkategória

Ezeket az adatokat kötelező megadni a számla elkészítéséhez. A program lehetőséget nyújt egyéb adatok berögzítésére is. Amennyiben kitöltöttük a mezőket és leellenőriztük a „Ment” gombbal tárolhatjuk el az új vevőt. A mentés után az ablak automatikusan bezáródik és a Vevők ablak jelenik meg, megjelölve az előzőleg berögzített vevőt. Figyelem!  Amennyiben a szűrési beállítás nem teszi lehetővé az új vevő megjelenítését nem fogjuk látni.
Tételrögzítés
A tételek rögzítése gyorsított folyamatban történik, csak a cikket kell kiválasztanunk és azután megadni a mennyiséget, az árakat a program automatikusan számítja a törzsadatok alapján.

Cikkek
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 A cikkek szűrése többféle módon történhet.

· Keresés megnevezésre

· Cikkcsoport alapján

· Cikkcsoport és árutípus alapján

· Cikkcsoport, árutípus és keresés alapján
Amennyiben kiválasztottuk a rögzíteni kívánt cikket a „Választ” gombbal léphetünk tovább a mennyiség megadásához vagy választás nélkül a „Vissza” gombbal a tételek ablak jelenik meg.
Mennyiség rögzítése
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A mennyiség bevitelére készült egy a rögzítést megkönnyítő képernyő, ahol könnyedén megadhatjuk az értéket. Az „ENT” gombbal léphetünk tovább, ami a tétel rögzítését eredményezi, és újra a cikk választásához kerülünk. Ez a folyamat elősegíti a gyors rögzítést.

Amennyiben „0” mennyiséget adunk meg akkor a részletes rögzítési képernyő jelenik meg.

Tételrögzítése
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Tétel módosításakor is ez az ablak jelenik meg, itt tudjuk módosítani a mennyiséget és árat. Vagy az értékek módosításával, vagy a megfelelő „Szerk” gombbal a számbeviteli képernyő segítségével.
Tételek
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Itt lehet módosítani, törölni illetve új tételt rögzíteni a bizonylatra és a program megjeleníti a bizonylat nettó és bruttó értékét. Törléskor a program megerősítést kér a tétel törlésével kapcsolatban majd ez alapján elvégzi a törlést. Módosításkor a  tételrögzítése ablak jelenik meg, itt tudjuk módosítani a mennyiséget és az árat.

Amennyiben végeztünk a tételek rögzítésével akkor a bizonylat képernyőn a „Kiállít” gombbal kiállíthatjuk a bizonylatot.
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A program megerősítést kér a kiállítással kapcsolatban, amennyiben jóváhagyjuk akkor megkezdődik a számla kiállítása (letárolása, és nyomtatása). A nyomtatás előtt a program rákérdez a nyomtatási példányszámra, a „Tovább” gombbal átléphetjük amennyiben nincs szükségünk többszöri nyomtatásra.

Múltbeli számlák
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Itt jelennek meg a kiállított számlák. A számlák között lehetőség van keresésre, a megnevezésekre kattintva módosíthatjuk a keresőmezőt és a rendezést. A menüben az „Info” használatával tételesen megtekinthetjük a kiválasztott számlát, és a helyesbítésre is ott van lehetőség.
Számla információ
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Sztornó használata előtt a program megerősítést kér, ezután hajtja végre a műveletet. A helyesbítő bizonylat nyomtatára kerül, lehetőség van a nyomtatási példány megadására.

Szállítólevél készítése
A szállítólevél készítése megegyezik a számla készítés folyamatával, azzal a különbséggel, hogy nem kell megadni fizetési módot.
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Múltbeli szállítólevelek
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Itt jelennek meg a kiállított szállítólevelek. A szállítólevelek között lehetőség van keresésre, a megnevezésekre kattintva módosíthatjuk a keresőmezőt és a rendezést, szűrhető számlázott és számlázatlan státuszra. A menüben az „Info” használatával tételesen megtekinthetjük a kiválasztott szállítólevelet és helyesbítésre is ott van lehetőség. A „Számláz” gombbal elkészíthetjük a még nem számlázott szállítólevél számláját. A program automatikusan a számla képernyőt nyitja meg ahol mar előre beállítja a vevőt és berögzíti a tételeket. Már csak kiállítani kell a számlát.

 Számlázott szállítólevelet a program nem enged helyesbíteni, a számlát kell először !
Lekérdezések
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A forgalmi lekérdezés szűkíthető dátumra valamint lehet részletes és összesített. A dátum alapértelmezésben az aktuális dátum. 

· Részletes : Megjelenik a bizonylatszám,bizonylat kelte,nettó és bruttó érték, fizetési mód.

· Összesített: Megjelenik a fizetési mód, nettó és bruttó érték fizetési módonként.

A „Nyomtat” menüvel az aktuális szűkített lekérdezést nyomtathatjuk ki.

Készletkezelés
Készletkezelés használata esetén a program menüje.
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A paraméterek ablakban lehetőség van engedélyezni a negatív készletet.

A „Készletkezelés” gombbal érhetjük el a készletkezeléssel kapcsolatos műveleteket, amely egy újabb menüt jelent.
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A bevételezés illetve készletkivezetés művelete megegyezik a számla kiállításával, ezeknél a műveleteknél nem kötelező a partner megadása. A tételek rögzítésekor a paraméterekben meghatározott készletellenőrzés történik. A bizonylat kiállításakor bevételi illetve kivezetési bizonylat kerül nyomtatásra.

Múltbeli készletmozgások
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Itt tekinthetjük meg a kiállított készletbizonylatokat. A bizonylatok között lehetőség van keresésre, a megnevezésekre kattintva módosíthatjuk a keresőmezőt és a rendezést, szűrhető bevételezésekre és készletkivezetésekre. 
Figyelem! Amennyiben vevőnévre szűkítünk nem jelennek meg azok a bizonylatok, amikhez nem választottunk vevőt.

A menüben az „Info” használatával tételesen megtekinthetjük a kiválasztott bizonylatot és helyesbítésre is ott van lehetőség.

Lekérdezés
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A forgalmi lekérdezés szűkíthető dátumra,bevételezésre, készletkivezetésre valamint lehet részletes és összesített. A dátum alapértelmezésben az aktuális dátum. 

· Részletes : Megjelenik a bizonylatszám,bizonylat kelte,nettó és bruttó érték, mozgás.

· Összesített: Megjelenik a mozgás, nettó és bruttó érték mozgásonként.

A „Nyomtat” menüvel az aktuális szűkített lekérdezést nyomtathatjuk ki.

Aktuális készlet
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A készlet esetén is használhatjuk a cikkeknél megismert szűkítési módokat. Minden esetben a szűrés által meghatározott adatokat nyomtathatjuk ki a „Nyomtat” gombbal.
